
 

Anna Maria Lista 

Via La Nova n.23 

Vitorchiano (VT) 

Cell.3209341473 

Nata a Viterbo il 05/04/1960 

Patente B 

Capacità e competenze 

 Rispetto delle scadenze                                                Ottimo uso Pc  

 Utilizzo dei più diffusi gestionali                                  Utilizzo del gestionale 

 Precisione                                                                          Entratel 

 Padronanza della fatturazione elettronica                Adempimenti Iva 

   Familiarità con Tuir e l’Iva 

 

Esperienze lavorative e professionali 

Febbraio 1994 Upav Servizi Srl 

Ad oggi 

 impiegata contabile 
 Preparazione, registrazione per invio mod F24 

 Calcolo delle liquidazioni Iva e aggiornamento registri. 

 Produzione di reportistica trimestrale e bilancini di verifica 

 Stesura del bilancio ante imposte, completo di scritture di assestamento 

 Archiviazione cartacea e digitale di fatture ed altri doc.contabili 

 Presidio della fatturazione elettronica attiva e passiva 

 Gestione delle relazioni con istituti di credito ed Enti preposti 

 Elaborazione delle scritture contabili e fiscali periodiche e delle scritture di rettifica 

 Tenuta della contabilità semplificata e forfettaria di aziende 

 Liquidazione Iva mensili e trimestrali  

 Stesura del bilancio di esercizio e preparazione dei dichiarativi fiscali 

 Preparazione dei registri contabili  e fiscali in base alle normative vigenti 

 Emissione delle fatture elettroniche con l’utilizzo di Infocert e ADE 

1984 CNA                   Viterbo 

 Impiegata contabile 

Gennaio 1994 Tenuta della contabilità semplificata 

 

Istruzione e formazione 

_________________________________________________________________________________________________________________________ 

Anno scolastico 1978/1979                                          ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE PAOLO SAVI                                         VITERBO 

                                 DIPLOMA DI RAGIONIERE PERITO COMMERCIALE 



Hobby e interessi                             Il mio hobby preferito è la cura del giardino e dell’orto. 

   Amo gli animali e ho 5 bambini pelosi che adoro e curo 

  Amo la vita semplice che ti offre la campagna 

  Credo nella tecnologia al fine di abbattere gli inquinanti di ogni genere 

  Credo nella capacità del nostro territorio di riuscire ad essere autonomo energeticamente 

 Credo  e voglio che la Tuscia sia un ristoro per i nostri giovani un posto dove far crescere e    

creare lavoro sempre nel rispetto dell’ambiente 

 Amo  la meritocrazia perché solo così ci sarà un futuro 

Autorizzo al trattamento dei dati personali contenuti nel mio CV ex art 13 del Decrreto legislativo 196/2003 e art 13 del regolamento UE 2016/679 sulla 

protezione dei singoli cittadini in merito al trattamento dei dati personali 

 

 

 

 


