Curriculum Vitae Chiara Citarelli

INFORMAZIONI PERSONALI  Chiara Citarelli

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

Maggio 2018 — in corso

Novembre 2017 — Marzo 2018

Luglio 2017 (192 ore)

@ Contrada Ludovico il Moro n°6, 27036 Mortara PV
. 0384090400 B 3335458050

¥ chiara.citarelli@gmail.com

Sesso Donna | Data di nascita 01/12/1993 | Nazionalita Italiana

Impiegata contabile — PRIVALIA

Via Tortona 27, 20144 Milano

Contatti ed assistenza ai fornitori, gestione e controllo estratto conto Carte di credito, creazione e
Modifica di anagrafiche a sistema, registrazione fatture e note spese, Archivio, Recupero credit,
Contabilita, Reportistica

Hostess/ collaboratrice assicurativa
Sci club Snow events, Piazza Silvabella 42, 27036 Mortara PV
Registrazione contatti, inserimento e raccolta dati, gestione dei clienti, consulenza assicurativa ed
emissione polizze per conto di Helvetia assicurazioni

Corso di formazione professionalizzante di impiegata amministrativa e contabile presso Job
Solutions S.r.l.

Novembre 2016 — Marzo 2017  Hostess/Collaboratrice assicurativa

Dicembre 2016 — Gennaio 2017

Sci club Snow Events, Piazza Silvabella 42, 27036 Mortara PV, Helvetia

assicurazioni

Registrazione contatti e gestione dei clienti; consulenza assicurativa ed emissione polizze per conto di
Helvetia Assicurazioni

Addetta alla Vendita
Presso Tiger srl, Piazza della Vittoria 7, 27100 Pavia PV
Assistenza alla vendita, gestione cassa e magazzino
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Gennaio 2014-aprile 2016

Ottobre 2012 — Giugno 2013

Agosto 2012

Estate 2011

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2007  Ragioniera

2012

Curriculum Vitae Chiara Citarelli

Bartender
Presso Caffé del Moro e Cocktail bar-piazza Silvabella 22, 27036 Mortara PV

Gestione banco bar, preparazione cocktail, gestione della cassa, gestione ordini/rapporti con i fornitori,
gestione del magazzino

Educatrice

Presso fondazione Amici di Padre Francesco Pianzola Onlus, via Baluardo S.Chiara 2, 27036
Mortara PV.

Partecipazione al progetto regionale “CAMMINIAMO INSIEME” nato con lo scopo di dare un
sostegno a bambini stranieri aiutandoli a eseguire i compiti e imparare ['italiano

Commessa
Presso pull & bear, via Torino 22, 20123 Milano
Vendita assistita, gestione camerini

Stagista

Presso ASCOM- Associazione Commercianti Mortara, Corso Cavour 73, 27036 Mortara PV
Servizio di segreteria e informazione clienti, preparazione studi di settore, archiviazione fatture,
gestione di pratiche burocratiche e amministrative

Istituto tecnico commerciale Angelo Omodeo

Economia aziendale — finanze — matematica economica — diritto

Job Solutions Srl

Corso di formazione professionalizzante di impiegato amministrativo e contabile

COMPETENZE PERSONALI

Competenze Base

- ITALIANO: madrelingua

- INGLESE: non possiedo nessuna certificazione ma mi esprimo chiaramente sia in modalita scritta che orale
- FRANCESE: livello scolastico

- CONTABILITA’
- DIRITTO

- PACCHETTO OFFICE (in particolar modo Excel)

- SAP

Competenze Trasversali
- Problem Solving

- Orientamento al risultato
- Iniziativa

- Flessibilita

- Efficienza

- Creativita

- Public speaking

- Team working

- Gestione dello stress e del tempo

Corsi e Certificazioni

- Corso di Impiegato Amministrativo e Contabile (con relativo attestato)
- Corso base di Bartender e di caffetteria avanzata (con relativo attestato)
- Corso su Salute e sicurezza sui luoghi di lavoro — Formazione generale
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XGUFOPGSS Curriculum Vitae Chiara Citarelli

- Certificato HACCP
- Patente B

Dati Personali

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei
dati personali.
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