FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Domicilio
Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita
ESPERIENZA LAVORATIVA
Maggio 2018 — in corso

Principali attivita e responsabilita

Gennaio 2026 — in corso

Marzo 2021 - in corso
Principali attivita e responsabilita

Maggio 2019 - Ottobre 2023
Principali attivita e responsabilita

Settembre 2012 - Novembre 2014
Principali attivita e responsabilita

Aprile 2011- Agosto 2012

DELLE CAVE GIOVANNI

taliana

17/12/1986

Titolare dell’agenzia disbrigo Pratiche Agenzia DC Services, servizi e disbrigo pratiche amministrative e
burocratiche rivolto agli italiani all'estero, con competenze in campo giuridico.
Sita in CASALNUOVO DI NAPOLI in Via A. De Curtis n.9

Responsabile contabile.
Gestione contabilita in entrata e uscita, rendicontazione, supervisione gare d'appalto.
Presso L.G. Group sita in NAPOLI alla via S. Maria a Cubito n. 475

Collaboratore esterno.

Certificazioni, preparazione fascicoli e invii agli uffici pubblici

Supporto nella gestione di pratiche legali e amministrative

Monitoraggio e conclusione dei procedimenti.

Presso Studio Avv. Biagio Russo e Associati in NAPOLI p.zza Nazionionale.

Responsabile — Ufficio di costruzione immobiliare

Supporto gestione gare; Gestione della documentazione amministrativa;
Rendicontazione, amministrazione generale;

Presso DECVIR Imm.

Responsabile — Ufficio di costruzione immobiliare

Supporto amministrativo; Gestione della documentazione amministrativa e tecnica;
SUpporto alla gestione gare, rendicontazione, amministrazione generale;

Presso Scarpetta Immobiliare

Impiegato amministrativo — Ufficio di costruzione immobiliare

Supporto amministrativo e operativo all'interno di un ufficio tecnico specializzato in costruzioni

e sviluppo immobiliare; Gestione della documentazione amministrativa e tecnica relativa ai progetti
edilizi; Supporto alla contabilita di cantiere e registrazione delle spese; Rapporti con fornitori, clienti e
professionisti del settore;

Presso Scarpetta Immobiliare



Principali attivita e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Ottobre 2018

Marzo — Aprile 2016

Febbraio 2015

2006

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione orale

+ Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione orale

+ Capacita di lettura
+ Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE
Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

Percorso formativo organizzato da ANCI in collaborazione con la
Scuola Superiore Sant’Anna di Pisa, focalizzato su normative,
procedimenti amministrativi e organizzazione degli enti locali.

Corso ANUSCA Stato Civile e Anagrafe
Approfondimento normativo e operativo in materia di servizi demografici,
anagrafe e stato civile.

Laurea di primo livello in Economia e Commercio
Universita degli Studi di Napoli Parthenope (Napoli,NA) Votazione di 80/110

Maturita Scientifica
Istituto Scientifico Statale Vincenzo Cuoco(Napoli,NA)

ITALIANA

INGLESE
B1
B1
B1

SPAGNOLO
B2
B2
B2

PORTOGHESE

C2
C2
C2

Microsoft Office (Power Point, Word, Excel)
Patente Europea di Guida per il Computer (ECDL)
Navigazione

Diritto amministrativo



D.Lgs 50 del 2016 - Codice degli appalti Diritto pubblico
SAPPurchasing

Social media

E-mail

Principali piattaforme online

E-commerce

Ottime abilita di team-working

Problem solving

Capacita di lavorare al di fuori della "comfort-zone"
Abilita di lavorare sotto pressione

Capacita di lavorare con risorse limitate
Apprendimento veloce

Consapevolezza interculturale

CAPACITA E COMPETENZE SCRITTURA
ARTISTICHE PoLiTicA

Musica, scrittura, disegno ecc. DISEGNO GRAFICO
PATENTEOPATENTI  A,A2eB

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali".

DATA  14.04.2026
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