
 

 

F R A N C E S C A L E A L I 
C U R R I C U L U M V I T A E 

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome LEALI FRANCESCA 

Indirizzo VIA UMBRIA 21/A 20068 PESCHIERA BORROMEO (MILANO) 

Telefono 392.3733236 

E-mail francesca_leali@yahoo.it 

 

Nazionalità 

Data di nascita 

Italiana 

04/04/1979 

 

ESPERIENZE LAVORATIVE 
 

Agosto 2020 – Settembre 2021 

• Nome Azienda 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

• Principali mansioni e responsabilità 

 
Rina Prime Value Services SpA – Milano 

Immobiliare 

Assistente di Direzione 

Organizzazione riunioni ed eventi – Preparazione testi e presentazioni per meeting ed eventi - 
Stesura verbali degli incontri e traduzione testi - Office management - Comunicazione interna ed 
esterna - Gestione dell’agenda del Presidente – Supporto alla stesura di documenti e di 
business plan – Supporto alla Rete Vendita – Attività di supporto per L’Ufficio Amministrativo 

 

Gennaio 2016 – Gennaio 2020 

• Nome Azienda 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

• Principali mansioni e responsabilità 

 
Gruppo Aeffe SpA – Milano 

Moda 

Venditrice Responsabile – Back Office 

Vendita collezioni durante il periodo di campagna vendite – Inserimento anagrafiche e ordini – 
Gestione spedizioni, pagamenti, riassortimenti e resi – Monitoraggio e report sull’attività di sell 
out – Gestione agenda appuntamenti e sviluppo della rete vendite – Creazione di presentazioni 
e cartelle stampa – Organizzazione eventi e fiere del settore – Organizzazione viaggi, trasferte e 
soggiorni 

 

Settembre 2002 – Gennaio 2016 

• Nome Azienda 

• Tipo di azienda o settore 

• Tipo di impiego 

• Principali mansioni e responsabilità 

 
Aim Group SpA – Milano 

Congressi, Eventi e Comunicazione 

Project Leader 

Gestione operativa di congressi, convention e meeting per il settore medico farmaceutico e per 
la Segreteria Organizzativa de Il Sole24Ore – Contatto, pianificazione evento con il Cliente e 
stesura preventivo – Definizione dei servizi richiesti (location eventi, catene alberghiere, 
segreterie congressuali, compagnie aeree, servizi ristorativi e di trasferimento) – 
Programmazione della logistica di viaggio dei partecipanti – Supervisione per la realizzazione di 
materiale pubblicitario, editing e correzione bozze per l’Ufficio Grafica – Coordinamento e 
gestione operativa on-site dell’evento 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

Aprile – maggio 2023 
 
 
 

1998 - 2002 

Corso formazione di 150 ore con rilascio di Attestato di Competenza di “Social Media 
Manager” rilasciato dalla Regione Lombardia e riconosciuto in tutto il territorio nazionale 
 
 
Corso di Laurea in Comunicazione e Società con specializzazione in Giornalismo (non 

terminato) 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Università degli Studi di Milano 

1993 - 1998 Maturità Artistica Sperimentale Quinquennale 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

Liceo Artistico Sperimentale Orsoline San Carlo 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
 

MADRELINGUA ITALIANA 

 

ALTRE LINGUE 

 
• Capacità di lettura 

• Capacità di scrittura 

• Capacità di espressione orale 

 

 
• Capacità di lettura 

• Capacità di scrittura 

• Capacità di espressione orale 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
RELAZIONALI 

 
 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
ORGANIZZATIVE 

 
 
 
 

 
 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
TECNICHE 

 
INGLESE 

Buona 

Buona 

Buona 

 
SPAGNOLO 

Buona 

Discreta 

Molto buona 

 

Capacità commerciali e di gestione del cliente sia a livello nazionale che internazionale 

Ottime doti comunicative verbali e scritte 

Propensione al lavoro di squadra ed abitudine al lavoro in contesti multiculturali 

Flessibilità e capacità di gestione dello stress 

 

Implementare una relazione virtuale e digitale con l’utenza 

Organizzare campagne di marketing e vendita attraverso i social 

Organizzare campagne di Brand e comunicazione attraverso i social 

Pianificazione e gestione di piani e calendari editoriali 

Analisi, strategia, realizzazione grafica e contenuti per le principali Pagine Social 

Ottime capacità organizzative e di coordinamento di un team di lavoro 

Propensione nell’individuazione delle priorità e forte determinazione nel raggiungimento degli 

obiettivi prefissati sia personali che aziendali 

 
Pacchetto Microsoft Office – Internet Explorer – Hootsuite  - Canva – Capcut  

-

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
ARTISTICHE 

Canto (Corso biennale presso Istituto Musicale Europeo) 

Scrittura (Corso di scrittura presso Scuola Teatro Libero di Milano) 

Fotografia (Corso Avanzato presso Istituto Tempo Libero del Comune di Milano) 
 
 

PATENTE O PATENTI Patente Tipo B 
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