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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo

Telefono
E-mail
Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

Da 09/2024 a tutt'oggi

Da 02/2021 a 02/2024

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE
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VERONICA INGROSSO

ltaliana

12/06/1988

Studio oculistico Turco I.

Accoglienza dei pazienti, registrazione delle anagrafiche e svolgimento di
attivita d front office.

Gestione della documentazione e attivita di segreteria.

Gestione delle prenotazioni delle visite in studio o in ambulatorio.

Cassiera negozio Le Bonta

Gestione di apertura e chiusura di cassa, verifica del fondo cassa e
della corrispondenza dellincasso con le vendite registrate.
Pulizia e riordino della postazione di cassa e degli espositori.

QUALIFICA "ARCHIMEDE”- TARANTO

conseguito il 30/06/2004

e0.ar



Capacita di
lettura

Capacita di
scrittura

Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA’ INFORMATICHE

PATENTE O PATENTI
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ECCELLENTE

OTTIMO

OTTIMO

Lungimirante e cordiale con una spiccata capacita di
multitasking

Giovane professionista con forte motivazione ad apprendere e
crescere professionalmente nel ruolo di segretaria.

Nel corso dell’ultima esperienza lavorativa ha perfezionato I'uso
dei principali strumenti e tecniche di lavoro tra cui sistemi
informatici e contabili, dimostrando proattivita, elasticita
mentale, ottime doti comunicative ed interpersonali oltre a
spirito di squadra e capacita di stabilire le priorita organizzando
il proprio lavoro in maniera rigorosa e orientata al
raggiungimento degli obiettivi

UTILIZZO QUOTIDIANO DEL PC E DEI VARI PROGRAMMI, CON MODESTE
CAPACITA’ DI UTILIZZO DEI PROGRAMMI WORD, EXCEL ECC ECC

PATENTE B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti
nel cv ai sensi dell’art. 13 del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei
dati personali” e dell’art. 13 del GDPR (Regolamento UE
2016/679). |
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