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SIMONA PINTO

CONTATTI

%) Patente B - automunita

COMPETENZE

» Project Management
» Problem solving

» Lavoro di gruppo

+ Geslione del tempo
+ Leadership

* Critical Thinking

« Digital Marketing

LINGUE

* Inglese (avanzato)
* Spagnolo (intermedio)
* Francese (base)

RESPONSABILE UFFICIO

PROFILO

Nel corso della mia esperienza lavorativa, ho sviluppato eccellenti capacita
organizzative. comunicative e di problem-solving. Sono in grado di gestire piu

( t)ln['ﬂl conlemporaneamente, lavorare sotlo pressione e garanlire la massima
efficienza e produltivita. Possiedo una solida conoscencza delle procedure operalive
dell'azienda in cui lavoro attualmente, nonché delle tecnologie informatiche e dei
software di gestione ufficio

ESPERIENZE LAVORATIVE

CSES.R.L.S. - societa di consulenza aziendale
RESPONSABILE D'UFFICIO 2020- PRESENTE

* Responsabile Sistema di Gestione I1SO;

Gestione, mantenimento e miglioramento del Sistema di Gestione Qualita e
certificazione seconc D8001:2015

Pianificazione, conduzio audit interni

Coordinamento delle attivita { e preventive,

Stesura e aggiomamento della documentazione di sistema (manuale qualitd,
procedure, istruzioni operative

Interfaccia con enti di certificazione durante audit di sorveglianza e innovo;

nar

+ Osservazione verifiche ispettive per certificazione di prodotto el/o
processo (1ISO 9001, 14001, 45001, 27001, FGAS azienda, EN 1090);

Partecipazione in qualita d osservatrice a verifiche ispeltive condolte (I.v enti

accredilat

«'\t((q((uw,‘:: ne o competenze pratche nella pianificaziono e nell'esecuziono dogli

auail diterza

Analisi delle evics

nze raccolte o partecipazione allaredazione di rapportl di audit;

« Attivita di sopralluogo presso aziende clienti in materia di sicurezza sui
luoghi di lnvovo .u wns- dnl D. Lgs 81/08 e s.m.I.

Controllo documentais v WH procedure di sicurezza, formazione e
disposit 1 profe.s « ‘,‘
Interar { Ay et aziondal por il rilievo di non conformita
e '.\1‘:\ J ' m

Ste oygnalazions di eventuall criticita al fini della conformita
normy

Coordinamento ¢ supwraswong venhche su implanti e accessori proviste negli
allegati del D.1gs. 87 08 esoguite da orgarismi notificati/abilitali

* Assistenzae supervus:one in !ase di certificazione e qualifica del personale
Schema di accr ) £2015 /U')/ certificazione FGAS persona;
Schema di & £ 304708 - certificazione FGAS persona;

Schema d ’Jf;"f, 2023 lex 11339:2009);

Qualifiche sa SO 96061

+ Collaborazione con enti accreditati dalla Regione Campania per la
progettazione e |'erogazione di corsi di formazione professionale

. Gestlone comunicazione e markeung
2007 o 2lle sirategie di marketing da attuare, con definizione di

ione aziendale inlerna e xd eslerna,
N’fr sito web, social media, brochure,

m m
@ N

ampagne promo

i mate

CSE S.R.L.S. - societa di consulenza aziendale 2019 - 2020
IMPIEGATA AMMINISTRATIVA
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CONTATTI

R, 338927 44643

M simonapintol19297@egmail.com

Q Via Signorelli. 43 Melito di
Napoli (NA) 80017

41 Napoli. 30/04/1997

Z= Patente B - automunita

COMPETENZE

+ Project Management
« Problem solving

+ Lavoro di gruppo

o Gestione del tempo
« Leadership

« Critical Thinking

« Digital Marketing

LINGUE

« Inglese (avanzato)
« Francese (base)
« Spagnolo (base)

“Dichiaro, sotta la mia responsatilita, che
tutte le informazion da me lormite sono
veritiere e complete ol sensi e perz;)n effetti
deg!r artt. 46 ¢ 47 del D.P.I 445/

Sono Consg‘osvofe delle sanzioni ;)mws:e
dall‘art. 76 del D.P.A. 445/2000, nel caso di
dichiarazioni inendaci di lormazione o uso
di attl falsi e delle conseguenze previste
dallart. 75.

Autorizzo il rattamento ;f{w dau personali ai
sensi del Regolamento (UE) 20 6/6/9, del
DLgs 196/03es.m.if” ,: )/

Data 15/04 zuzboiy/z’t/[‘“' / O

SCHNEIDER ELECTRIC SE - industria 2016- 2019
metalmeccanica
OPERATRICE ASSEMBL AGGIO

fattivita stagionali)

+ Assemblaggaio @ montaggio componenti;

+  Disassemblagalo e 1l assemblaggio;

*  Manutenzione ordinaria del macchinari e degli attrezzi di montaggio e
1ssamblagaio

*  Monitoragaio defle attivita di lunzionamento g recupero delle

anomalin

SCHNEIDER ELECTRIC SF - industria
metalmeccanica
OPERATRICE ASSEMBLAGGIO

SIMEU - Societa Italiana di Medicina di Emergenza
e Ugenza
HOSTESS
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* Organizzazione e supervisione del team assegnato;
+ Organizzazione del lavoro e gestione delle priorita e del termpo,

GLOBAL SERVICE - azienda impiantistica 2015

e

o
.
o

» Collaborazione a livello familiare nella gestione delle pratiche
relative a FGAS, con un focus sulla documentazione & il rispetto dells
normative per le certificazioni richieste.

HOTEL ESPERIA - Cesenatico (FC)
RECEPTIONIST

+ Check-in e Check-out ospiti della struttura;
« Fatturazione e elaborazione ricevute;

« Accoglienza e assistenza clienti;

+ Gestione front-office;

« Gestione richieste e prenotazioni;

FORMAZIONE

CERTIFICAZIONE LEAD AUDITOR
1ISO 9001:2015 - CQI/IRCA
Alma Mater Academy

2024

LAUREA IN SCIENZE DEL TURISMO AD
INDIRIZZO MANAGERIALE 2020
Universita degli Studi di Napoli Federico |1

DIPLOMA DI SCUOLA SUPERIORE - TECNICO
TURISTICO
ISIS Andrea Torente

HOBBY E INTERESSI

2017

PALLAVOLISTA

Ho praticato pallavolo a livello agonistico, militando in categorie
B1eB2finoal 2018.

Ho la passione per o sportin generale e per i viaggi, mi piace
scoprire cullure e iadizioni diverse.





