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Coadiutore amministrativo
PRESENTAZIONE Persona precisa, flessibile, autonoma e desiderosa nell'acquisire nuove competenze nei

vari contesti lavorativi. Spiccate capacita di lavoro in gruppo. Ottime competenze
comunicative e gestionali.

ESPERIENZA LAVORATI-
VA

24/10/2023 - Attual
[ - Coauditore amministrativo

Studio legale Intilisano

Citta: Messina

Paese: ltalia

« Archiviazioni e gestione dati;

« Contabilita;

« Gestione e organizzazione delle attivita;

* Front office;

) Gestione della comunicazione interna ed esterna.

[ 03/02/2003 - 05/08/2023 ]
Magazziniere

Milauto S.p.a - Concessionaria Ford / Land Rover

Citta: Milazzo

Paese: Italia

* Ricezione e controllo merce;
 Inventario ricambi auto;
 Gestione magazzino e contabilita;
« Relazione con dienti

{2001 -2002] Assistente amministrativo

Studio commerciale Russo

Citta: Messina

Paese: Italia
« Relazioni con i clienti;
« Disbrigo pratiche.
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| 2024} Certificazione EIPASS 7 moduli User - Windows 11 Office

WebHouseMessina

Citta: Messina
Paese: llalia

| 2024 | Addestramento professionale per la dattilografia

Comune di San Martino Valle Caudina

Citta: Messina
Paese: Italia

- 1
[T ]Diploma: Tecnico commerciale

Istituto commerciale “"Francesco Modica”

Citta: Messina
Paese: ltalia

COMPETENZE LINGUI-
STICHE
Lingua madre: Italiano

Altre lingue:

ASCOLTO B1 LETTURA B1 SCRITTURA B
PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B1

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avaenzato

COMPETENZE DIGITALI
Posta elettronica | Windows | Utilizzo del broswer | Padronanza del Pacchetto Office

(Word Excel PowerPoint ecc)

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice
in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/ 16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati

personalj”.
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