FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax
E-mail

Nazionalita

Data di nascita .

Istruzione e Formazione

ESPERIENZA LAVORATIVA

« Date (da-a)

SONETTI BARBARA
Via ENRICO FERMI 11/19, 16159 GENOVA
340 6427596

sonettibarbaras@gmail.com

italiana

13/03/1978

1997 Diploma di scuola secondaria -
Ragioneria

Istituto Tecnico Commerciale G.C Abba

DAL 2009 AD OGGI

RECEPTIONIST PRESSO KOS CARE S.R.L

Sanita privata

addetta all'accoglienza ospiti e parenti, ingresso ospiti, dimissioni ospiti, compilazione.
pratiche in caso di decesso , dimissione movimentazione ospiti portale ASL ed Ospiti Web,
supporto infermieri in caso di invio p.s 0 ricoveri , prenotazione ambulanze

gestione ordini e magazzino con programma Zucchetti

gestione registro rifiuti e Sistri (ormai superato )

gestione posta ospiti

centralino

gestione ordini per manutenzione con programma Main Sim

supporto al Direttore nello svolgimento delle pratiche quotidiane

supporto al Direttore Sanitario nello svolgimento delle pratiche quotidiane

dal 2000 al 2009
Impiegata Amministrativa presso PIAUTO S.R.L

 gestione pratiche sinistri stradali , contatti con avvocati € assicuratori per la gestione

contabilita con sistema Zucchetti
gestione rifiuti

dal 1997 al 2009
Impiegata amministrativa presso WF MOTO
gestione pratiche sinistri moto

‘contabilita

gestione pratiche rottamazione



COMPETENZE PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

+ Capacita di lettura
» Capacita di scrittura
+ Capacita di espressione orale

COMPETENZE RELAZIONALI

COMPETENZE ORGANIZZATIVE

COMPETENZE TECNICHE

PATENTE O PATENTI

ULTERIORI INFORMAZIONI

ltaliano

Inglese

Livello scolastico
Livello scolastico
Livello scolastico

Ho acquisito buone competenze comunicative e relazionali durante le mie esperienze lavorative

L'esperienza lavorativa in team mi ha aiutato ad acquisire ottima capacita organizzative e di
coordinazione al lavoro di squadra , capacita di adattamento ai turni e al lavoro

Ho acquisito ottime capacita tecniche (sistemi operativi € programmi aziendali )

Mi RITENGO UNA PERSONA DINAMICA E MOLTO VOLENTEROSA , SEMPRE DISPONIBILE A DARE UNA
MANO E AD IMPARARE NUOVE MANSIONI

Patente Categoria Ae B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.Igs 196/2003




