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Antonella BERTI

Data di nascita: 25/05/1960 Nazionalita: ltaliana

PROFILO PROFESSIONALE

Esperta contabile e amministrativa con 30 anni di ampia esperienza professionale nel settore. Attualmente alla ricerca di un
ambiente di lavoro stimolante che mi permetta di sviluppare le mie competenze personali e professionali. Ho maturato
esperienza in un vasto ambiente lavorativo che mi ha aiutato ad ottenere una mentalita aperta e fiessibile. Ho un afto senso
di responsabilita volto alla corretta esecuzione del mio lavoro.

ESPERIENZA PROFESSIONALE

01/01/2022 - 31/12/2023 _ In disoccupazione NASPI

02/1996 - 12/2021: Responsabile Contabile e Amministrativa
Elettrica Estense S.n.c., (Via Traversagno 35/A, 44122 Femara, |talia).

» Responsabile contabilita generale ordinana client, fornitor;

Responsabile redazione e stampa annuale registri VA e liquidazione IVA;

« Controllo di gestione e analisi di bilancio, tenuta libro giomale e libri sociali;

Responsabile redazione prima nota,

Registrazione, emissione, gestione fatture cassa e banca, fornitori italiani ed esteri,

Responsabile fatturazione elettronica, home banking ed emissione RiBa;

« Contatto regolare con studio commercialista, Agenzia delle Entrate, fomitori e clienti;

Responsabile mansioni fiscali varie (comunicazioni trimestrali IVA, redditometro, versamento imposte, efc.);
« Responsabile emissione DDT e bolle doganali.

Informazioni addizionali: Attivita lavorativa part-time 75%.

09/2014 - 03/2017: Esperta Contabile e Amministrativa
Consorzio Fattorie Estensi.. (Via Kennedy 37, 44122 Ferrara, Italia).

« Responsabile verifica trimestrale vendite prodotti biologici;

Redazione statistiche annuali a fine di processi decisionali;
* Responsabile redazione prima nota;
« Emissione fatture di vendita e registrazione fatture di acquisto;
» Responsabile emissione DDT e bolle doganali;
e Contatto regolare con studio commercialista.

Informazioni addizionali: Attivita lavorativa part-time 25%.

02/2005 - 10/2008: Esperta Contabile Amministrativa
rl (Vi r 115, 441

Redazione prima nota;

Controllo scadenze fornitori;

Registrazione fatture di acquisto;

Controllo estratti conto banche;

Contatto regolare con studio commercialista.

Informazioni addizionali: Attivita lavorativa part-time 25%
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03/1988 - 06/1991: Impiegata Contabile e Amministrativa
Tecnolmpianti S.a.s., (Via Francesco Magnoni 20, 44121 Ferrara, |talia).

o Contabilita generale ordinaria;

o Redazione e stampa annuale registri IVA,

e Tenutalibro giornale e libri sociali;

« Redazione prima nota;

 Registrazione emissione fatture vendita e registrazione di acquisto;
e Mansioni amministrative varie

Informazioni addizionali: Attivita lavorativa part-time 50%

10/1976 - 12/1982: Apprendista Sarta
Confezioni Pelucchi S.a s, (Via Toscanini Arturo, 44100 Ferrara, ltalia).

« Confezione di abiti (taglio pezzi tessuto, assemblaggio & cucitura)
» Taglio e cucito della stoffa a macchina;

o Creazione di asole, applicazione di bottoni e zip, etc.;

« Stiro con la pressa e mansioni varie

Informazioni addizionali: Attivita lavorativa full-ime.

FORMAZIONE PROFESSIONALE

05/1983 - 12/1983 Certificato: Operatore Contabile al Computer
Istituto Cappellari S.r.|, Via Savonarola 16, 44121 Ferrara

FORMAZIONE ACCADEMICA

09/1973 - 06/1975 Licenza scuola media
Istituto Statale N.5 "Dante Alighien”, via Camposabbionario 11/a, 44124 Ferrara

CAPACITA’ E COMPETENZE PERSONALI

» QOttime capacita organizzative e di pianfficazione del lavoro;

e Ofttima capacita di lavorare individualmente e buona predisposizione al lavoro di gruppo,
o Eccellenti capacita relazionali e collaborative;

« Ottima predisposizione all'autoapprendimento

e Buona flessibilita e spirito di adattamento;

e Buona capacita di gestire imprevisti e situazioni di difficolta

CONOSCENZE INFORMATICHE

e Microsoft Office: Ottima conoscenza (Word, Excel);
» Internet e posta elettronica: Ottima conoscenza (Internet Explorer, Outlook Express);

o Sistemi operativi: Buona conoscenza (Windows);
e Programmi contabili: Ottima conoscenza (Profie Spring SQL)

ULTERIOR! INFORMAZIONI

« Disponibilita di incorporazione immediata;

o Patente automobilistica (B);

o Referenze disponibili su richiesta;

» Hobbies: viaggiare, cucito, teatro, aperitivi in compagnia di amiche

Autorizzo il trattamento dei dati personall contenuti nel mio cumiculum vitae in base alfart. 13 GDPR 679/16.
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