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Informazioni personali  

Nome e Cognome Simona Morresi 
Indirizzo 

Telefono  

Fax 

E-mail 
 

Cittadinanza Italiana  
  

Data di nascita    14/09/1968 
  

Sesso Donna 
  

Occupazione desiderata Impiegata Amministrativa, Segretaria  
  

Esperienza professionale  
  

Date   10/2018  

Lavoro o posizione ricoperti    Impiegata Amministrativa part – time 

Principali attività e responsabilità  Elaborazione paghe, pratiche inps – inail 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Studio ESA S.r.l.  Macerata 

Tipo di attività o settore  

 

Date 

Studio consulenza  
 
 
09/2017 – 02/2018 

Lavoro o posizione ricoperti 
 Rr 

Impiegata front –office 

Principali attività e responsabilità Fatturazione 

Nome e indirizzo del datore di lavoro RRIFER GOMME S.r.l. Macerata 

Tipo di attività o settore Gommista 

 
 

 

Date 04/2016 – 05/2017 

Lavoro o posizione ricoperti Impiegata  Amministrativa (sostituzione maternità) 

Principali attività e responsabilità Prima nota, controllo fatture acquisto, assistenza cliente e ordini 

Nome e indirizzo del datore di lavoro ANTONELLI SILIO S.r.l. Macerata 

Tipo di attività o settore Azienda dolciaria 

 
 

 

Date 

Lavoro o posizione ricoperti 

Principali attività e responsabilità 

   05/2013 – 12/2013 

  Impiegata  

   Ufficio Commerciale come responsabile resi e gestione ordini 
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Nome e indirizzo del datore di lavoro 

Tipo di attività o settore 
 
 

Date 

Lavoro o posizione ricoperti 

Principali attività e responsabilità 

 
Nome e indirizzo del datore di lavoro 

Tipo di attività o settore 
 

Date 

Lavoro o posizione ricoperti 

Principali attività e responsabilità 

 
Nome e indirizzo del datore di lavoro 

Tipo di attività o settore 
 

Date 

Lavoro o posizione ricoperti 

Principali attività e responsabilità 

Nome e indirizzo del datore di lavoro 

Tipo di attività o settore 

 

 

  Capacita’ scolastica  
 
CAPACITÀ E COMPETENZE TECNICHE 

Con computer, attrezzature 
specifiche, macchinari, ecc. 

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date  
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 
 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

 

• Qualifica conseguita .
 
  

 

• Date 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione 
• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 
• Qualifica conseguita  

 

   VEA S.r.l. Macerata 

   Industria Argentiera 

 

 

  06/2010 – 05/2013 

   Impiegata  

   Fatturazione, gestione magazzino/passaggio ufficio commerciale come  

   responsabile resi e gestione ordini 

   STILARTE S.r.l. Macerata (passaggio a VEA Srl per cessione ramo azienda) 

   Industria Argentiera 

 

   03/1999 – 05/2010 

   Impiegata 

   Fatturazione, gestione magazzino, gestione lavoranti a domicilio, elaborazione paghe pratiche 

   Inps e Inail 

   Elite Division S.r.l. 

   Industria della  Calzatura 

 

   11/1990 – 01/1992 

    Impiegata  

   Pratiche pubblicitarie, fatturazione e prima nota 

   SCOCCO ROBERTO 

   Pubblicità 

 

    Inglese Francese 

 

       

    USO CORRENTE COMPUTER CON UTILIZZO PROGRAMMI WORD, EXCELL 

    ZUCCHETTI  

   
 
 
Periodo maggio/giugno 2009 
 
   CED SRL sede Macerata 

 

  Corso sicurezza lavoro RSL 
 

  RLS 

 

 

   10/2019 – ancora in corso 

   CROCE ROSSA  ITALIANA 

   Corso di primo soccorso 

 

 

   Soccorritore Volontario 
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                      Capacità e competenze 

organizzative  

Capacità e competenze tecniche  

Capacità e competenze informatiche  

Capacità e competenze artistiche  

Altre capacità e competenze  

Patente                                  

 CAPACITA’  DI REALIZZARE UN 
LAVORO DI SQUADRA, ACQUISITA 

SOPRATTUTO NELL’ESPERIENZA 

LAVORATIVA PROLUNGATA PRESSO 

LA DITTA  GUIDA/PAPETTI. AZIENDA 

IN CUI PROPRIO PER STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA, ESSENDO L’UNICA 

IMPIEGATA AMM.VA, HO SEMPRE 

ANCHE SVOLTO UN RUOLO DI 

INTERMEDIARIO TRA LE COLLEGHE 

OPERAIE ED I DATORI DI LAVORO. 
MATURAZIONE DELLA CAPACITA’
COMUNICATIVA NON SOLO PER

QUANTO SOPRA ANCHE 

ATTRAVERSO  QUELLO CHE E’
STATO LUNGAMENTE IL MIO HOBBY:
LA RECITAZIONE. MI SONO INFATTI 

TROVATA COSTANTEMENTE A 

CERCARE E TROVARE SOLUZIONI 

INTERMEDIE DI MEDIAZIONE 

EVITANDO DI COMPROMETTERE 

OBIETTIVI COMUNI. 
NELL’ATTUALE MANSIONE HO 

MATURATO UNA  BUONA 

ESPERIENZA CON BUONI 

RISULTATI  PER QUANTO 

RIGUARDA IL CONTATTO 

DIRETTO CON I CLIENTI E 

AGENTI 

  

Ulteriori informazioni       

            
  

          

  
  

 Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del 
D.Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali. 
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Firma 
 

 

  

  

  
  

  
 
 

 




