CURRICULUM
VITAE FORMATO
EUROPEO

INFORMAZIONI
PERSONALI

Nome e Cognome

Data e luogo di nascita

Nazionalita

ESPERIENZA LAVORATIVA
e Date (da-a)

e Nome e indirizzo del
datore di lavoro

e Tipo di azienda o
settore

e Tipo di impiego

e DPrincipali mansioni e
responsabilita

¢ Date (da-a)
¢ Nome e indirizzo del
datore di lavoro

e Tipo di azienda o
settore

e Tipo di impiego

ALESSANDRA PETRICCIOLI
07.09.1970 - Cernusco Sul Naviglio (MI)

ITALIANA

DAL 01.01.2001

POLIS-LOMBARDIA - Istituto Regionale per il Supporto alle Politiche della
Lombardia

Ente strumentale della Regione Lombardia - CCNL Comparto Regioni - Enti
Locali

Dipendente di ruolo categoria professionale C, parametro retribuito C2

Contratto di lavoro a tempo pieno e a tempo indeterminato CCNL “Comparto
Regioni - Enti Locali”

- Gestione rilevazione presenze/assenze del personale dipendente,

- Gestione attivita amministrativo-contabili inerente i buoni pasto,

- Supporto elaborazione degli stipendi del personale dipendente,

- Adempimenti gestionali riguardanti la stipula dei decreti di
assunzione e dei contratti di lavoro,

- Adempimenti obbligatori a cadenza periodica - Dipartimento della

Funzione Pubblica e Dipartimento della Ragioneria dello Stato,

- Gestione e istruttoria delle richieste di contributo welfare integrativo ai

sensi ex Legge regionale 54/76,

- Supporto per le pratiche previdenziali,

- Supporto all'attuazione del Piano Triennale del Fabbisogno di
personale,

- Tenuta archivio storico, fascicoli personali del personale.

- per il periodo dal 01.01.2003 al 31.08.2008 le medesime attivita
sono state svolte oltre che per la sede di Milano anche per le sedi
territoriali distaccate nella Lombardia,

- dal febbraio 2003 all’'ottobre 2003 incarico di “Economo” per la
gestione delle spese economali.

DAL 01.01.2000 AL 31.12.2000

DIREZIONE GENERALE FORMAZIONE, ISTRUZIONE E LAVORO -
Regione Lombardia

“Struttura Politiche Attive e Preventive del Lavoro - Servizio Contratt di
Formazione e Lavoro”

Regione Lombardia - CCNL Comparto Regioni - Enti Locali

Contratto di lavoro a tempo pieno e a tempo indeterminato CCNL “Comparto
Regioni - Enti Locali”




Date (da - a)
Nome e indirizzo del
datore di lavoro

Tipo di azienda o
settore

Tipo di impiego

Principali mansioni e
responsabilita

Date (da - a)
Nome e indirizzo del
datore di lavoro

Tipo di impiego
Principali mansioni e
responsabilita

Date (da - a)
Nome e indirizzo del
datore di lavoro

Tipo di impiego
Principali mansioni e
responsabilita

Date (da - a)

Nome e indirizzo del
datore di lavoro

Tipo di azienda o
settore

Tipo di impiego
Principali mansioni e
responsabilita

DAL 1996 AL 1999

AGENZIA PER L'IMPIEGO DELLA LOMBARDIA - Ministero del Lavoro
Via Lepetit, 8 - 20124 Milano
Ministero del Lavoro

Dipendente con contratto di diritto privato a tempo determinato

- servizio Eures (European Employment Services):
- gestione banca dati utenti,

- ricerca e preselezione dei candidati italiani e stranieri interessati alla
mobilita lavorativa all'interno della Comunita europea, sulla base delle
richieste delle aziende,

- supporto al servizio interno dell’Agenzia “incontro domanda/ offerta”
per la ricerca di personale;

crisi aziendali (cigs e mobilita):
- segreteria tecnica dell’area,

- progetto di analisi sull’'evoluzione e le caratteristiche del collocamento
lavorativo della circoscrizione di Milano,

- inserimento dati per Ielaborazione statistica del collocamento
lavorativo.

DAL NOVEMBRE 95 AL MARZO 96
Concessionaria Auto DAMA
Cologno Monzese (MI)

Collaborazione a tempo determinato
Supporto all’'ufficio amministrativo e all'ufficio vendite.

DAL FEBBRAIO 94 AL 31 MARZO 95
CEL Societa’ di selezione del personale
Milano

Collaborazione a tempo determinato

Selezione curricula vitae - reclutamento telefonico degli utenti e gestione degli
appuntamenti per i colloqui informativi di orientamento al lavoro.

DAL 12 APRILE 2005 AL 30 GIUGNO 95

Ufficio Provinciale S.C.A.U. (Servizi per i contributi agricoli unificati)
Pavia

Ente pubblico della Provincia

Contratto a tempo determinato - impiegata di 6° livello

Supporto al personale interno di ruolo per listruttoria e la verifica delle
richieste di contributi agricoli - archivio.



e Date(da-a)

e Nome e indirizzo del
datore di lavoro

e Tipo di azienda o
settore

o Tipo di impiego

e Principali mansioni e
responsabilita

e Date (da-a)

e Nome e indirizzo del
datore di lavoro

e Tipo di azienda o
settore

¢ Tipo di impiego

e Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE
E FORMAZIONE

* Date (da - a)

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

* Qualifica conseguita

CORSI DI FORMAZIONE

* Date (da - a)

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

LINGUE

* Capacita di lettura

* Capacita di scrittura

e Capacita di espressione
orale

* Capacita di lettura

* Capacita di scrittura

* Capacita di espressione
orale

DAL FEBBRAIO 93 AL FEBBRAIO 94

AUDIFIN srl

Milano

Societa commerciale - vendita e assistenza apparecchi acustici

Impiegata di 5° livello con Contratto a tempo determinato - CCNL “Terziario”
- gestione anagrafica clienti,

- elaborazione e stampa volantini di invito ai controlli gratuiti dell’udito,
comunicazioni pubblicitarie dei prodotti,

- preparazione della corrispondenza.

DAL SETTEMBRE 90 AL SETTEMBRE 92

STUDIO COMMER snc

Pioltello (MI)

Studio Professionale di consulenza del lavoro - paghe e contributi

Impiegata di 5° livello - Contratto di formazione e lavoro - CCNL “Terziario”
- supporto all’ufficio per I'elaborazione stipendi,

- stesura contratti di assunzione,

- assistenza telefonica societa clienti,

- commissioni presso i vari enti: Centri per I'impiego, Istituti INAIL, INPS,
ASL, societa clienti.

- gestione dell’archivio.

1985/1989
ISTITUTO TECNICO STATALE “G. Natta” - Milano

DIPLOMA MATURITA’” TECNICA “Economo Dietista”

1991/1992 (corso biennale)

CENTRO DI FORMAZIONE PROFESSIONALE - Cernusco S/N
LINGUA INGLESE

CORSI DI FORMAZIONE DI AGGIORNAMENTO INERENTI L’ATTIVITA
LAVORATIVA DI AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE

INGLESE
DISCRETA
DISCRETA
BASE

FRANCESE
BASE
BASE
BASE
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Alessandra Petriccioli



