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MUSUMECI IGNAZIO
VIA GIUSEPPE TOMAS! DI LAMPEDUSA 10

342 0527470
ignaziomusumeci_9@yahoo.it

ltaliana

16/11/1998

Da settembre 2017 a luglio 2022

Isol Term snc dei F.lli Gagliano
Via Filippo Anfuso 10, 95121, Z.I Catania (CT), Italia
Impresa Artigiana

Addetto a mansioni d'ordine di segreteria

Gestione e smistamento delle chiamate in entrata e della corrispondenza cartacea e via web,
accoglienza clienti, redazione autonoma di lettere, documenti, relazioni, presentazioni.
Archiviazione di pratiche, documenti e contratti.

Catalogazione ed emissione di fatture elettroniche, nonché catalogazione di altre transazioni
economiche aziendall.

Attivita amministrative, gestione della contabilita, registrazione della prima nota.

Gestione della corrispondenza commerciale con i clienti, inserimento e trasmissione degli ordini,
produzione di documentazione per la sicurezza di cantiere.

Da luglio 2021 a giugno 2022

Poste Italiane Spa

Viale Europa, 190, 00144 Roma RM

Via Leopoldo Franchetti 21, 95045 Misterbianco CT (CD Rapisardi)
Servizi postali, bancari, finanziari e di telecomunicazione

Portalettere

Smistare la posta dell'area di competenza e prepararla per la consegna, consegnare la
corrispondenza allindirizzo indicato, effettuare servizio di consegna € ritiro pacchl,

- —y, ——— -




|STRUZIONE E FORMAZIONE

» Date (da-a)

» Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Date (da - a)

» Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

» Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

» Capacita di lettura
o Capacita di scrittura

« Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

" CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

ALTRE CAPACITA
E COMPETENZE
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Da 2012 a 2017

Liceo Scientifico Statale “Principe Umberto di Savoia®

Via Chisari 8, 95123 Catania (CT)
Diploma di Liceo Scientifico (Voto Diploma 74/100)

Matematica, Fisica, Biologia, Chimica

Da ottobre 2018

Facolta di Scienze e Tecnologie Agrarie

Via Santa Sofia 100, 95123 - Catania (CT)
Chimica, fisica, agronomia, meccanica, idraulica, tecnologie alimentari.

Economia, estimo e politica agraria, orto-florofrutticoltura, entomologia e patologia vegetale.

Agronomo, Perito Agrario e attivita attinenti alla professione.

ITALIANA

INGLESE
BUONO
BUONO
BUONO

Propenso gl lavoro di squadra e capace di interagire con i membri d
un gruppo in maniera interdipendente, per il raggiungimento di un
obiettivo comune. Rispetto i pensieri e le idee altrui e sono disponibile

al dialogo e al confronto.

Capace di organizzare il lavoro autonomamente € in maniera .
funzionale al tipo di compito e all'ambiente, prendendo in
considerazione limprevedibilita e la generalita delle situazion.

Ottima capacita nell'utilizzo del computer con sistema operativo
Windows

Ottima dimestichezza del pacchetto Office.

Ottima dimestichezza del software “CGN Fatturazione” e “Aruba
Fatturazione” e “Fatture In Cloud".

Qapaqe cﬁ individuare e applicare le strategie pii adeguate alla risoluzione d
situazioni problematiche e per il raggiungimento dei miei obiettivi

relativamente al contesto specifico e alle necessita.

Capace di trasferire le conoscenze teoriche e metodologiche pill appropriate

alle diverse situazioni di lavoro.




PATENTE O PATENT! A1, B

ULTERIORI INFORMAZION Ragazzo determinato e volenteroso, affidabile e puntuale, pronto @ mettersi in gioco di fronte a
nuove esperienze: incline all'apprendimento di nuove nozioni e prat}che, per arricchimento
culturale e professionale, con buone capacita di trasferire nella pratica quanto appreso.

Persona curiosa, attenta, con un buon bagaglio culturale e predis'posta al lavoro pratigog .
manuale. Sono capace di adattarmi e di lavorare efficacemente in un'ampia gamma di situazion
0 con persone e gruppi diversi.

Propenso ad aiutare gl altri e soddisfare i loro bisogni.

Incline ad affrontare le situazioni con metodo e costanza, nel lavoro cerco di offrire un contributo
serio, competente ed appassionato.

lo Ignazio Musumeci autorizzo il trattamento dei dati personali riportati sul suddetto curriculum vitae, ai sensi dell'art. 13 del
D.Lgs. 196/2003 e all'art. 13 GDPR 679/13

Data
17/04/2023

2 3 - Curriculum vitae i
- MUSUMECI IGNAZIO




