CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Indirizzo
Telefono
E-mail
Stato civile

Nazionalit
Data e luogo di nascita

TITOLD DI STUDIO

ESPERIENZE DI LAVORT

PRINCIPALI ATTIVITA'
E RESPONSABILITA'

CAPACITA' E CONOSCENZE INFORMATICHE

ZLTERIOR! INFORMAZIONI

—

ALFONSINA POLIZZI

Italiana

29/06/198! Genova

Anno 1938 qualifica professionale di "Operatore della Gestione Aziendale” con
votazione 85/100

Anno 2000 diploma "Tecnico della Gestione Aziendale” e diploma "Tecnico della
Distribuzione Commerciale votazione 30/100

Conseguiti presso I'lstituto “6. Casaregis”

|99 stage presso Costa Crociere S.p.A. Reparto Ufficio Documenti
Dal 2000 ad oggi impiegata 4 livello super presso un noto Studio Legale in Genava

dattilografa, centralinista, gestione recupera crediti, redazione atti, redazione parcelle, preparazione
e spedizione posta, gestione contabilita, registrazione fatture elettroniche.

(ttima conoscenza dei Sistemi Operativi Windows XP e del portale Internet

capacita di organizzazione, gestione delle mansioni e compiti a me affidati.

Autorizzo il trattamenta dei miei dati personali ai sensi del Dgs 196 del 30 giugno 2023
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