INFORMAZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

02/2022 ad oggi

02/2021 - 02/202022

12/2020 — 01/2021

03/2017 - 08/2017

01/2017 —03/2017

Curriculum Vitae Anna Maria Marinelli

Anna Maria Marinelli

Sesso Femminile | Data di nascita | Nazionalita Italiana

Insegnante
Ministero dell’istruzione

Scuola media Elmas

Impiegata amministrativa
Societa Chimica Assemini S.R.L. Loc. Grogastu Assemini

Impiegata amministrativa addetta alla completa gestione del ciclo passivo, registrazione fatture
ricevute, gestione rapporto con fornitori, pagamenti, emissione ordini d’acquisto. Gestionale utilizzato
Zucchetti.

Registrazione presenze dipendenti e quadrature su software gestione presenze.

Attivita o settore Commercio

Insegnante
Ministero dell’istruzione

Scuola media Serramanna

Impiegata amministrativa
Caroli S.r.L. S.S.130Km 7.500 Elmas

Addetta alla fatturazione, utilizzo del programma Passepartout-Mexal, gestione magazzino, gestione
clienti, scadenzario, immissione prima nota, pagamenti. Utilizzo del registratore di cassa e del registro dei

corrispettivi.

Attivita o settore Commercio

Addetta allo smistamento postale
Poste Italiane S.p.A., CMP Cagliari

Addetta allo smistamento della posta raccomandata.
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2016

2010-2015

2003-2013

1997-2000

Curriculum Vitae Anna Maria Marinelli

Addetta Customer Service
Amazon ltalia, Viale Monastir km 6,500 Z.I. EImas (CA)

Addetta informazione e assistenza clienti settore WMS (were is my stuff) tramite mail e telefono. Utilizzo
sistema operativo UBUNTU e CSC.

Impiegata amministrativa

Concessionario automobilistico, Maracalagonis (Ca)

Completa gestione dei clienti dall’ accoglienza al post vendita.

Gestione e emissione fatturazione in due regimi differenti, tenuta registro di carico e scarico autoveicoli,
compilazione documenti di trasporto.

Gestione archivio clienti, preparazione preventivi e contratti di acquisto, stipulazione assicurazioni.
Completa gestione delle richieste di finanziamento online con varie societa finanziarie , sospensione bolli
auto, scadenzario.

Attivita o settore Commercio

Impiegata amministrativa

Concessionario automobilistico SciolAutomobili, via F.lli Bandiera,100 Cagliari Completa
gestione dei clienti dall’accoglienza al post vendita.

Gestione e emissione fatturazione in due regimi differenti, tenuta registro di carico e
scarico autoveicoli, compilazione documenti di trasporto.

Gestione archivio clienti, preparazione preventivi e contratti di acquisto, stipulazione
assicurazioni. Completa gestione delle richieste di finanziamento online con varie societa
finanziarie, sospensione bolli auto, scadenzario.

Attivita o settore Commercio

Promoter

Agenzie di promozione, Cagliari

Addetto alla promozione di prodotti per la cura della persona presso il Centro Commerciale “Le
Vele”, Quartucciu (CA)

Attivita o settore Commercio
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S¥europass Curriculum Vitae Anna Maria Marinelli
ISTRUZIONE E FORMAZIONE g
06/07/2021 Corso addetto alla prevenzione incendi per attivita a rischio basso
Consulteam
12/07/2021 Corso formazione generale dei lavoratori
Consulteam
12/07/2021 14/07/2021 Corso formazione specifica dei Lavoratori per il Rischio Alto
Consulteam
19/11/2021 29/11/2021 Corso formazione addetto primo soccorso
Consulteam
NOVEMBRE 2016 Corso sulla sicurezza generale ASR.

Corso sulla sicurezza per videoterminalista.

GENNAIO 2004 Idonea al dottorato di ricerca in Scienze Morfologiche XIX ciclo

Dipartimento di Citomorfologia dell'Universita degli Studi di Cagliari

SETTEMBRE 2003 - GIUGNO 2004 Tirocinante

Laboratorio di Fisiologia generale del prof. Roberto Crnjar, Universita degli
Studi di Cagliari, Facolta di Scienze MM.FF.NN.
Affiancamento nella ricerca sulla Lymantriadispar e sui Culicoidesimicola
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LUGLIO 2003

OTTOBRE 2001 - LUGLIO 2003

2000

LUGLIO 1996

COMPETENZE PERSONALI

LINGUA MADRE

ALTRE LINGUE

Inglese
Francese

Curriculum Vitae Anna Maria Marinelli

Laurea magistrale in Scienze Naturali con indirizzo Conservazione

della natura e delle sue risorse

Universita degli Studi di Cagliari, Facolta di Scienze MM.FF.NN.

Matematica, fisica, chimica, biologia, anatomia, ecologia, conservazione della natura, genetica
Votazione 110 e lode.

Internariato

Laboratorio di Fisiologia generale del prof. Roberto Crnjar, Universita degli
Studi di Cagliari, Facolta di Scienze MM.FF.NN.

Ricerca finalizzata alla preparazione della Tesi sperimentale dal titolo: “Prove elettrofisiologiche e
comportamentali dimostrano che nella mosca Protophormia terraenovae la saccarina stimola la
cellula di amaro”.

Patente europea per il computer (ECDL)

Scuola internazionale, Cagliari
Office, Internet, posta elettronica

Diploma di ragioneria
Istituto Tecnico Commerciale “Leonardo da Vinci”, Cagliari
ltaliano, matematica, diritto, tecnica bancaria, ragioneria, votazione 42/60.

|
Italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
PRODUZIONE
ASCOLTO LETTURA INTERAZIONE ORALE
B2 B1 B1 B1 B1
A2 A2 A2 A2 A2

Livelli:A1/2 Livello base - B1/2 Livellointermedio - C1/2 Livello avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue
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COMPETENZE COMUNICATIVE Buona capacita di comunicare e relazionarsi in modo chiaro e preciso con i clienti sia
personalmente che telefonicamente, con i fornitori, societa di media. Elevata disponibilita,
pazienza e affidabilita, precisione.

Ottima capacita di gestire in autonomia il proprio lavoro, portando a termine i compiti assegnati

COMPETENZE X L ) S . i
ORGANIZZATIVE E rispettando le scadenze; buona capacita di problemsolving e di decisionmaking; elevata capacita di
GESTIONALI assunzione di responsabilita e di gestione dello stress.

COMPETENZE Ottime competenze legate all'ideazione di un progetto di ricerca e alla sua realizzazione
PROFESSIONALI mediante la sperimentazione tramite protocolli.

COMPETENZE Ottima conoscenza del sistema operativo Windows XP/Vista/Windows7/Windows10; ottima
INFORMATICHE conoscenza del pacchetto Office in particolare Word e Excel, ottima capacita di navigazione

in Internet, di gestione dei diversi social e della casella di posta elettronica completa
gestione del sito internet dall’azienda. Sistema operativo Ubuntu e csc.

Ottima conoscenza del gestionale Passepartout-Mexal e Zucchetti.

ULTERIORI INFORMAZIONI

PATENTE DI GUIDA B — Automunita

DATI PERSONALI Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi

del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice
in materia di protezione dei dati personali”.

Anna Maria Marinelli
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