
ESPERIENZA LAVORATIVA

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Francesca Stefani 

08/03/2016 – 08/03/2017 

Contabilità generale (fatture, preventivi, gestione archivio,...)  e attività di
telemarketing.

Indirizzo via Cairoli, 18, 45011, Adria, Italia 

04/07/2012 

Prelevamento posta, smistamento posta secondo luogo di consegna, consegna
posta, compilazione modulistica richiesta dalle varie tipologie della posta
consegnata. 

Indirizzo Adria (RO), Italia 

09/01/2012 – 01/06/2012 

Sistemazione archivio, contatto telefonico col cliente, preventivi polizze,
gestione problematiche col cliente. 

Impresa o settore Attività nanziarie e assicurative Indirizzo P.zza Lupati, 26, 45011,
Adria (RO), Italia 

15/11/2010 – 15/01/2011 

Gestione forum aziendale, gestione centralino, gestione primo contatto col
cliente. 

Indirizzo V.le JF Kennedy, 9, 45019, Taglio di Po (RO), Italia 

19/09/2009 – 15/06/2010 

Cameriera di sala, barista e occasionalmente lavapiatti.

Indirizzo P.le Rovigno, 45011, Adria (RO), Italia 

Impiegata d'u cio Europa Service soc.coop., BCN Multiservice
soc.coop., Vulcano Blu soc. coop. 

Porta Lettere Junior Poste Italiane SpA 

Impiegata assicurativa (tirocinio) ITAS Assicurazioni 

Tirocinio Web Agency - DWD INFORMATICA 

Cameriera e Barista Ristorante-Pizzeria "UNCINO PUB" e Bar
"Margherita" 

2007 – 2008 Adria (RO), Italia 

Lettere, Psicologia Generale, Sociologia, Metodologia dell'Insegnamento ...

Indirizzo Adria (RO), Italia 

03/2015 – 06/2015 Italia 

Capacità di gestione della contabilità aziendale, Registrazione ed Emissione
fatture di acquisto e vendita e DDT; Liquidazione IVA, Finanza
comportamentale, English Business, Psicologia del lavoro e delle organizzazioni,
Informatica.

Indirizzo Italia 

Diploma di Maturità Classica - Liceo Socio Psico Pedagogico Li
ceo Classico "C.Bocchi" 

Impiegata contabile/amministrativa - (Corso Garanzia
Giovani "Addetto alle mansioni amministrative e di
segreteria") Euroconsulting Srl 



COMPETENZE LINGUISTICHE 
LINGUA MADRE:  Italiano 

ALTRE LINGUE: Inglese 

03/03/2014 – 26/06/2014 Italia 

Capacità di gestione della contabilità aziendale, Registrazione ed emissione fatture di acquisto e di vendita e DDT,
Gestione del Piano dei Conti, Liquidazione IVA.

Indirizzo Italia 

12/2013 – 01/2014 Italia 

Gestione informatizzata del magazzino, Politiche di gestione delle scorte, Metodi di stoccaggio, Processo produttivo,
Procedure di registrazione delle merci, Principi di uso dei carrelli. 

Indirizzo Italia 

02/2012 ROVIGO, Italia 

Diverse tipologie reddittuali, determinazione reddito complessivo e oneri deducibili, de nizione ritenute, acconti e
compensazioni varie.

Indirizzo ROVIGO, Italia 

12/2011 ROVIGO, Italia 

Sistema tributario italiano, diritto di famiglia, redditi fondiari da lavoro dipendente, assimilati e di capitale. 

Indirizzo ROVIGO, Italia 

11/2011 ROVIGO, Italia 

Sicurezza sui luoghi di lavoro, diritti e doveri dei lavoratori temporanei, la successione, imposta e tasse. 

Indirizzo ROVIGO, Italia 

05/11/2011 S.M.Maddalena (RO), Italia 

Prevenzione incendi, Lotta antincendio, Gestione delle emergenze .

Indirizzo S.M.Maddalena (RO), Italia 

15/09/2020 – 16/09/2020 Roma Fiumicino, Italia 

Indirizzo Roma Fiumicino, Italia 

27/10/2020 – 27/10/2020 Treviso, Italia 

Indirizzo Treviso, Italia 

20/02/2023 – 22/02/2023 Napoli, Italia 

Indirizzo Napoli, Italia 

Impiegata contabile/amministrativa (Corso Garanzia Giovani - "Riquali cazione
professionale in ambito contabile-amministrativo") APINDUSTRIA SERVIZI SRL 

Abilitazione all'uso dei carrelli elevatori - (Corso FSE "La gestione del processo logistico") T
ECNA SOC.CONS A.R.L. 

"Addetto alla compilazione del 730 per l'assistenza scale" Addecco Training FORMA.TEMP 

"Addetto alla compilazione del 730 per l'assistenza scale" Adecco Training FORMA.TEMP 

"Operatore Fiscale" Adecco Training FORMA.TEMP 

Corso Antincendio (Basso Rischio) CSP Srl 

Corso base e avanzato organic di palloncini Tubest One Animazione 

Corso professionale di scenogra e di Balloon Art Valter balloon Academy 

Corso Base, Intermedio Organic e Duplets di Balloon Art Popo Art Academy 


