INFORMAZIONI PERSONALI ANNA VILSELLI

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

L

DIPLOMA DI ISTRUZIONE SUPERIORE — INDIRIZZO: “Dirigente di Comunita

28.7.1980
09.01.1984 DIPLOMA DI LAUREA — conseguito presso

Istituto Sueriore di Educazione Fisica — ISEF di Napoli
10.06.1987 ATTESTATO DI DATTILOGRAFIA E VIDEOSCRITTURA

01.02.1999 ad oggi RESPONSABILE DI SEGRETERIA DI UNO STUDIO LEGALE

LINGUA MADRE ITALIANA
ALTRA LINGUA INGLESE
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
Sufficiente Sufficiente Sufficiente Sufficiente sufficiente

ATTITUDINE AL LAVORO INDIVIDUALE E DI EQUIPE.

BUONE COMPETENZE ORGANIZZATIVE MATURATE NEGLI ANNI
CAPACITA’ DI RELAZIONARS! E DI COMPRENDERE LE NECESSITA’ ALTRUI GRAZIE
ALLA FORTE EMPATIA E ALLA BUONA CAPACITA' DI ASCOLTO

Competenze Organizzative

e gestionali



&

LIRS A VITAE

* Buona padronanza degli strumenti Microsoft Office
* Piena padronanza nella navigazione Intemet

Competenze Informatiche

e sistemiche Ottima capacita di ulilizzo della posta eletironica

Ottima padronanza del software Suite Legale

ULTERIORI INFORMAZIONI

PATENTE DI GUIDA Patente B -
AUTOMUNITA

"Autorizzo il trattamento dei miei dat




