SARA PERAZZO
Nata il 17/07/1975 a Sarzana (SP)
Residente a Castelvetro di Modena

ESPERIENZE LAVORATIVE

Impiegata Amministrativa & Gestione Personale | Settore Edilizia
2024 — Oggi

« Gestione documentale e amministrativa legata alle risorse umane.
« Monitoraggio presenze e supporto alla contabilita di cantiere.

Impiegata Amministrativa | Settore Metalmeccanico
2021 —-2024

« Gestione back-o ice amministrativo e flussi documentali di produzione.
- Fatturazione e gestione dei rapporti con i fornitori. Impiegata

Amministrativa & Spedizioni | Settore Ricambi
2019 — 2021

« Coordinamento logistico e amministrativo per la divisione ricambi.
 Interfaccia diretta con il magazzino e gestione flussi ordini.

Impiegata Amministrativa & Logistica | Trasporti Nazionali e Internazionali
2000 —-2019

« Gestione completa documentazione di trasporto (bolle, fatture, dogane).
- Esperienza ventennale nella pianificazione logistica e interfaccia vettori.

Precedenti esperienze maturate nei settori Assicurativo e GDO.

COMPETENZE TECNICHE

« Informatica: Ottima padronanza Pacchetto O ice (Excel, Word).
« Gestionali: Utilizzo esperto di software gestionali per la contabilita e fatturazione.
« Lingue: Inglese (Livello A2) - Comunicazione scritta € comprensione tecnica.

« Amministrazione: Gestione fornitori, archiviazione digitale, monitoraggio pagamenti.

FORMAZIONE E ATTIVITA

« Diploma di Maturita Scientifica | Guardia Eco-Zoofila: In possesso di Decreto Prefettizio.



Volontariato: Collaborazione attiva presso canili locali.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Dlgs 196 del 30 giugno 2003 e dell'art. 13
GDPR.
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