MARIA RO SA ZINNA CURRICULUM VITAE

II'NF ORMAZITNT P ERSURKLY 7

Nome Maria Rosa
Cognome Zinna

Nazionalita Italiana
Luogo e data di nascita Inglese intermedio
[ ISTRUZIONE E FORMIAZIONE =
* Nome e tipoo di istituto di Istituto Tecnico Commerciale

istruziom e o formazione

* QUALIFIt«CA CONSEGUITA Diploma di Ragioniera e Perito commerciale

CAPACITA E COMPETENZE PERSONALI
DIMOSTRA FORTE MOTIVAZIONE E SPIRITO D’INIZIATIVA E CAPACITA DI
ORGANIZZAZIONE E PIANIFICAZIONE

CAPACITA E COMIPETENZE RELAZIONALI
CAPACITA DI ORGANIZZARE E COORDINARE DI UN FLUSSO DI LAVORO
AMMINISTRATIVQ E LA DOCUMENTAZIONE DELLA PROCEDURA

L
ESPERIENZE PROFE SSIONALI
IMPIEGATA AMMINIST] RATIVA; FUNZIONI DI RAPPRESENTANZA IN EVENTI PUBBLICI;
COLLABORAZIONE IN ATTIVITA DI SEGRETERIA E SERVIZI GENERALI
ACCOGLIMENTO CLIENTE E INFORMAZIONI PRIMARIE,
L QPERATARE.W.CAR LRATRQNATA, SINDAGALE, |

CAPACITA E COMPE TTENZE ORGANIZZATIVE
ORGANIZZAZIONE DI UN CARICO DI LAVORO IN AUTONOMIA; PIANIFICAZIONE STRATEGICA
E COORDINAMENTO DEI SISTEMI DI DELL’ORGANIZZAZIONE.

CAPACITA E COMPE "TENZE TECNICHE INFORMATICHE
CONOSCE LE FUNZIONI DEL COMPUTER, UTILIZZA INTERNET E SVOLGE LA
SUOMRLATIWFF INVIN, TELEMATINN RRATCHE |, RASTA ELRTTRAMGA F SA!
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