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Risorsa dotata di ottime conoscenze tecniche avendo dedicato gli ultimi
anni dilavoro a crescere in ambito contabile e fiscale presso studi
professionali. Abituata a lavorare con precisione, dedicando energia al
rispetto delle scadenze, ha maturato anche esperienza nella lettura e
interpretazione delle nuove normative di settore.

* Conoscenza delle scritture » Gestione della posta elettronica
contabili « Affidabilitd e precisione

* Conoscenza del ciclo attivo e ¢ Conoscenza di software
passivo gestionali

* Uso del gestionale [Software] * Uso di PC e applicativi

* Prima nota
» Rispetto delle scadenze

Impiegata amministrativa contabile
conceria finforia napoletana - solofra

* Elaborazione della contabilita clienti e fornitori e verifica dei pagamenti
in enfrata e in uscita.

* Gestione deirapporti con le banche e verifica degli estratti conto.

* Archiviazione cartaced e digitale di fatture e altri documenti
amministrativo-contabili.

* Raccolta e analisi della documentazione e delle informazioni
necessarie alla valutazione delle categorie dirischio in azienda.

* Stima dei rischi inerenti la salute e la sicurezza nellambito del contesto
dimpresa.

» Definizione delle misure di sicurezza e igiene nel rispetto della
normativa vigente.

» Aftuazione delle misure di prevenzione incendi e di evacuazione dal
luogo di lavoro,

* Condivisione di pareri informativi con datori di lavoro, diigenti e
personale preposto.

+ Collaborazione con gli uffici [Tipologia] per l'elaborazione delle priorita
nella messa in produzione.

* Analisi del piano di produzione e verifica dello stato di avanzamento.

* Confrollo sui prodotti finiti e sui test di laboratorio.

Assistente ragioniere commercialista



Istruzione E
Formazione

2012 -2019

2004 - 2009

studio commerciale - Avellino

» Gestione della fatturazione elettronica in entrata e in uscita.
« Gestione della corrispondenza con la clientela.
» Archiviazione documenti in forma cartacea e digitale.

laurea magistrale, giurisprudenza, universita degli studi di Salerno -
fisciano

diploma , ragioniere-informatico , 1.T.C. Luigi Amabile - cvell}no
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