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Curriculum vitae

D'ALTERIO MARIO

L4
@

DA<

Sesso Maschile | Data di nascita 13/02/1984 | Nazionalita Italiana

Impiegato amministrativo
Napoli (Italia)

Attivita amministrativa in generale, nello specifico registrazione fatture passive, rapporti con i fornitori,
rapporti con istituti bancari, contabilita generale, scritture di assestamento, preparazione bilancio.
Predisposizione e partecipazione gare d'appalto, organizzazione della documentazione relativa.
Interfaccia con i vari consulenti esterni, tra cui commercialista per i vari adempimenti fiscali, ente di
certificazione per l'ottenimento della certificazione ISO 9001 e ISO 27001. Controllo di gestione con
predisposizione mensile di carve out e gross margin per la verifica della redditivita mensile dei vari
settori produttivi.

Collaboratore Studio consulenza finanziaria
C.o.Li. Societa cooperativa a r.l., Napoli (ltalia)

Rapporto con i clienti, predisposizione pratiche finanziarie per la presentazione presso istituti bancari e
finanziari.

Collaboratore studio professionale (commercialista )
Studio Bocchetti Domenico, Napoli (Italia)

Tenuta della contabilita generale, registrazione delle fatture attive e passive.
Dichiarazioni fiscali, riconciliazioni bancarie, scritture di assestamento, predisposizione bilanci.
Adempimenti esterni presso gli uffici pubblici., pratiche amministrative.

Addetto alla reception/addetta alla reception
Enea residence srl, Pozzuoli (Italia)

Rapporto con i clienti, check in, check out, gestione delle prenotazioni, eventuali visite degli
appartamenti con i potenziali clienti.

|
Laurea specialistica economia aziendale Votazione 110/110
Universita federico Il di Napoli, Napoli (Italia)
Laurea triennale economia aziendale Votazione 92/110
Universita federico Il di Napoli, Napoli (ltalia)
Diploma maturita scuola superiore Votazione 82/100
Istituto tecnico commerciale V. Pareto, Pozzuoli (ita)
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Lingua madre

Lingue straniere

inglese
francese

Competenze comunicative
Competenze organizzative e

gestionali

Competenze professionali

Competenze digitali

Patente di guida

ULTERIORI INFORMAZIONI

Trattamento dei dati personali

9/7/19

Curriculum vitae D'ALTERIO MARIO
italiano
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
A1 A2 A1 A1 A2
A2 A2 A2 A2 A1

Livelli: A1 e A2: Utente base - B1 e B2: Utente autonomo - C1 e C2: Utente avanzato

Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

buone competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza lavorativa, soprattutto per
quanto concerne la gestione dei clienti di un sito internet e di un p.v. fisico che per 3 anni la mia attuale
azienda mi ha fatto gestire con funzione di responsabile.

Utilizzo del pacchetto office, in particolare del programma excel e word. Utilizzo dei vari gestionali quali
Esa software, effiscali per i vari adempimenti, via libera del sole 24 ore. Utilizzo della piattaforma Agyo
di team system per la fatturazione elettronica.

Buona padronanza dei processi di controllo di gestione, con la predisposizione mensile di conti
economici mensili che hanno come obiettivo la verifica mensile dell'Ebitda per ogni singola B.U. Il tutto
tramite gestionali esa software e tramite fogli di calcolo al cui interno sono stati creati modelli con
formule in automatico.

AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione o Creazione di . Risoluzione di
delle Comunicazione . Sicurezza -
. - Contenuti problemi
informazioni

Utente autonomo | Utente autonomo | Utente autonomo @ Utente autonomo ' Utente autonomo

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione

Utilizzo pacchetto office, word, excel.

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all'art. 13 del D.
Lgs. 196/2003 e allart. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche
con riguardo al trattamento dei dati personali.
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