
Curriculum Vitae
Europass

Informazioni personali

Cognome Nome D’Alessandro Cinzia
Indirizzo

Telefono

E-mail

Cittadinanza Italiana

Data di nascita 12/02/1973 Ortona (CH)

Esperienza professionale

Date Maggio 1995 – In corso

Lavoro o posizione ricoperti IMPIEGATA CONTABILE

Principali attività e responsabilità Gestione contabilità clienti/fornitori; tenuta di registri obbligatori (corrispettivi IVA);
gestione delle scadenze e relativi pagamenti; ddt; redazione di documenti, lettere commerciali e 
coordinazione delle relative pratiche; gestione delle prenotazioni telefoniche e via web; rapporti con i 
clienti per stipula finanziamenti;
gestione archivio clienti e fornitori; archiviazione cartacea ed elettronica;
smistamento posta/centralino; formatore presso altri pv

Nome e indirizzo del datore di lavoro IPER/CONAD 

Tipo di attività o settore GDO

Date 1992-1995

Lavoro o posizione ricoperti PRATICANTE

Principali attività e responsabilità Gestione contabilità clienti, rilevazioni gestionali in contabilità semplificata ed ordinaria, adempimenti IVA
(liquidazioni periodiche, acconti, comunicazione annuale dati IVA), comunicazione dei sostituti 
d’imposta,redazione 730 e 770.

Nome e indirizzo del datore di lavoro STUDIO DOTT. FRATAMICO 

Istruzione e formazione

Date 1992

Titolo della qualifica rilasciata MATURITA’ TECNICO COMMERCIALE (ragioniere programmatore)

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dell'istruzione e formazione

Ist. “TITO ACERBO” _ Pescara
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Capacità e competenze
personali

Madrelingua Italiano

Altra lingua

Autovalutazione Comprensione Parlato Scritto
Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale

Inglese A2 B1 A2 A2 B1

Capacità e competenze
informatiche

Ottima conoscenza dei programmi applicativi Microsoft Office (Word, PowerPoint ed
in particolare Excel) acquisita durante l’esperienza lavorativa;

Capacità e competenze
organizzative

Ottime doti comunicative e relazionali. Flessibile, dinamica, propensa alla collaborazione,  
predisposizione al lavoro di gruppo e problem solving.

Patente A, B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali"
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