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Europass

Informazioni personali
Cognome(i/)/Nome(i)
Indirizzoli)

Telefonofi)

E-mail

Cittadinanza

Data di nascita
Sesso

Occupazione
desiderata/Settore
professionale

Esperienza professionale

Date
Lavora o posizione ricoperti
Principali attivita e responsabilita

Nome e indirizzo del datore di lavoro
Tipo di attivita o settore

Istruzione e formazione

Date
Titolo della qualifica rilasciata

Nome e tipo d'organizzazione
erogatrice dellistruzione e formazione

Livello nella classificazione nazionale o
internazionale

Capacita e competenze
personali

Madrelingua(e)

Altra(e} lingua(e)
Autovalutazione
Livello europeo (*)
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FEMMINILE

AMMINISTRAZIONE

10/01/2000

IMPIEGATO D'ORDINE [V° LIVELLO

GESTIONE RAPPORTI CON | CLIENTI E FORNITORI DELLA STRUTTURA,ORGANIZZAZIONE E
SUPPORTO VISITE MEDICHE, ELABORAZIONE E CONTABILIZZAZIONE DOCUMENTAZIONE
CLIENTI, GESTIONE CONTABILITA’ INTERNA E DEI RAPPORT]| CON LA BANCA,
MONITORAGGIO POSTA ELETTRONICA E CARTACEA

SICUREZZA E MEDICINA DEL LAVORO {APPLICAZIONE D. LGS. 81/2008)
SETTORE AMMINISTRATIVO

1995
DIPLOMA SEGRETARIA D'AZIENDA CON VOTAZIONE 47/60

ISTITUTO PROFESSIONALE PER IL COMMERCIO

DIPLOMA SCUOLA SECONDARIA SUPERIORE

ITALIANA

Parlato

Comprensione
' Interazione orate l Produzione orala

Ascolio

Lettura




INGLESE

Capacita e competenze sociali

Capacita e competenze
organizzafive

Capacith e competenze tecniche |

Patente

' UTENTE | UTENTE | o,'  UTENTE | UTENTE
B2 puronomo (B2 autonomo B2, autonomo |B2|  autonomo | B2

{* Quadro comune eurcpeo di riferimento psr le fngue

Sono in grado di e comunicare in modo chiaro e preciso, rispondendo a specifiche richieste della
committenza efo dell'utenza di riferimento grazie alle attivita di relazions con la clientela ¢ la rete di
vendita svolte nelfesperienza professionale citata.

Sono in grado di organizzare autonomamente if lavorg, definendo priorita & assumendo responsabilita
acquisite tramite Fesperienza professionale sopra citata nella quale mi & sempre stato richiesto di
gestire autonomamente le diverse attivitd rispettando le scadenze e gli obiettivi prefissati,

Sono in grado di lavorare in situazioni di stress acquisita grazie alla gestione di relazioni con il
pubblico/dlientela attraverso l'esperienza ultra decennale acquisita in cui fa puntualita nella gestione e

-~ nel rispetto delle diverse scadenze era un requisito minimo.

Sono in grado di gestire il sistema informativo del personale {stipendi, rilevazione presenze e
assenze, note spese e trasferte, budget del personale, controllo accessi, gestione tempi attivita
lavorative per centri di costo)

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali nel pieno rispetto della legge sulla Privacy (L. 196/2003).
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