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OGGETTO: CURRICULUM VITAE

DATI PERSONALI :
Fustini Clara

nata a Bologna 11/09/1968
residente a

STUDI COMPIUTI

Sono in possesso del diploma di ANALISTA CONTABILE conseguito presso I.T.C.S
MANFREDI di Bologna nella sessione estiva dell’'anno 1987. Anni dal 1982 al 1987.
Conoscenza lingua inglese e francese .

CONOSCENZE INFORMATICHE

MS DOS - WINDOWS 2000 — PROFIS — ARCA- AS/400 — TARGET - STRATEGA -
SAT — UNICO — AD HOC

ESPERIENZE LAVORATIVE

Da giugno 2020 ad oggi sono impiegata in un’azienda di assistenza/installazione impianti
termici e condizionamento, dove mi sono occupata di assistenza e ora ricopro un ruolo
amministrativo, registrazione fatture fornitori, emissione ddt vendita, resi merce, gestione
automezzi, criter, taratura strumenti, redazione file presenze, visite mediche, corsi,
recupero crediti, gestione rifiuti e supporto per la Qualita.

Dal 2010 a giugno 2020 sono stata impiegata in un'azienda di assistenza/installazione
impianti termici e condizionamento, dove mi occupo di inserimento dati- redazione libretti,
nel Criter, carico DDT, inserimento garanzie/collaudi, resi ricambi e customer care,
recupero crediti e supporto assistenza clienti..

Dal 2002 al 2009 sono stata impiegata, presso una multinazionale con sede a Ozzano
Emilia e poi trasferita a Reggio Emilia , occupandomi di contabilitd generale, registrazione
fatture ltalia, gestione clienti/fornitori, cassa, banche, liquidazioni VA, gestione enasarco
agenti, personale, pagamenti fornitori ltalia e Estero, contratti auto e assicurazioni e
riconciliazioni intercompany.



Dal 1999 al 2002 ho lavorato presso un'azienda dove svolgevo mansioni sia
amministrative (registrazione fatture fornitori e liquidazioni IVA ) che commerciali (ordini,
caricamento ole, controllo giacenze di magazzino).

Dal 1988 al 1999 impiegata in uno studio di commercialisti, dove ho svolto mansioni di
segreteria e amministrative.

Ritenendo significative le esperienze maturate, chiedo di poter essere valutata, tenendo
presente che sono disposta anche con possibilita di un colloquio personale, tenendo
presente anche I'eventualita di un contratto part-time.

RingraziandoVi dell'attenzione che mi avete cortesemente riservato ed assicurandovi fin
da ora la massima serietd e riservatezza professionale, chiedo analogo trattamento da
parte Vostra, Vi autorizzo formalmente al trattamento dei dati in conformita alla Legge

sulla Privacy e colgo Foccasione per porgere distinti saluti.



