curriculum vitae

Informazioni personali

Nome e Cognome
Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

Esperienza lavorativa
+ 02/1986 a oggi

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+ 1982 - 1985

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

MADRELINGUA

* Capacita di lettura e scrittura
* Capacita di scrittura
* Capacita di lettura tecnica

* Capacita di lettura e scrittura
* Capacita di scrittura
* Capacita di lettura tecnica

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE.

ULTERIORI INFORMAZIONI

Cinzia Crolli

S\ 500338 Scarperia e San Piero (Fi)
338/ i —

mail.com

[taliana
S 1068

Impiegata amministrativa
Metalplus S.r.I. Viale Kennedy 103 int.A 50038 Scarperia e San Piero (Fi)

Addetto ufficio amministrativo con varie mansioni: tenuta partita doppia, tenuta registri contabili,
fatturazione attiva e registrazione fatture passive, Ufficio acquisti, preventivazione accessori
metallici per la moda, Inserimento ordini vendita e bollettazione. Inserimento ordini acquisto.
Gestione delle Risorse Umane.

Diploma di Qualifica addetta alla segreteria d'Azienda
Lucrezia Tornabuoni - Borgo S.Lorenzo (Fi)

ITALIANO

INGLESE

Livello: scolastico
Livello: scolastico
Livello: buona

FRANCESE
Livello: scolastico
Livello: scolastico
Livello: buona

Ottima conoscenza del pacchetto Office e Internet
Ottima conoscenza dei sistemi di gestione interna, hardware dei pc e posta elettronica

Automunita, disponibilita lavorativa full-time, disponibilita a spostamenti e trasferimenti; buona
manualita e creativita.

Crolli Cinzia

"Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base art. 13 del D. Lgs. 196/2003.



