
F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R IL C U R R I C  U L UM  

V I T A E   
 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 

 
Nome DANIELA SIMONE 

Indirizzo  

Telefono  

Fax  

E-mail  

 

Nazionalità 

Data di nascita 

ITALIANA 
 

10/03/1975 MONTE SANT’ANGELO (FG) 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
 

• DAL 01/07/2017 AD OGGI - 

STUDIO ASSOCIATO LOCATELLI 

BAGGI 
STUDIO DI ARCHITETTURA ED 

INGEGNERIA 

Via P. Guerra, 115 
Sesto San Giovanni 

Impiegata amministrativa 

 Gestione fatturazione elettronica - fatture attive e passive 

 Gestione relazione con clienti, fornitori e banche 

 Gestione fisco-online Agenzia delle Entrate 

 Prima nota 

 Sollecito pagamenti 

 Gestione sicurezza cantieri ai sensi del d.lgs. 81/08 

 Redazioni offerte 

 Pianificazione appuntamenti 

 Organizzazione archivio cartaceo ed elettronico 
 

 

• DAL 01/12/1998 AL 30/06/2017 

PROJECT WORLD SRL 

SOCIETA’ DI INGEGNERIA 

Via Brescia, 2 Cernusco sul Naviglio 

Impiegata amministrativa - contabile 

 Emissione fatture 

 Contabilità generale fino alla formazione del bilancio contabile (B. Point Solution 
Platform/b. Point Saas – Wolters Kluwer) 

 Gestione banche 

 Gestione fisco-online Agenzia delle Entrate 

 Sollecito pagamenti 

 Gestione gare d’appalto enti pubblici 

 Gestione sicurezza cantieri ai sensi del d.lgs. 81/08 
 

DAL 01/06/1998 AL 30/11/1998 – 
AGENZIA BIZZARRI SRL - 

ASSICURAZIONI 

Via Domodossola, 17 Milano 

Gestione polizze Zurich 

 Polizze auto 

 RC professionale 

 Contatti con clienti 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• 1998 Attestato di qualifica post-diploma Regione Lombardia Centro Studi – Via Murat, 23 Milano – 
CORSO DI DIRECT MARKETING 600 ORE 

• 1997 DIPLOMA DI INFERMIERA PROFESSIONALE Scuola Sacri Cuori – via Po, 1 Parma 

• 1994 DIPLOMA DI RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE - Istituto Tecnico Commerciale statale 
“Giuseppe Toniolo” Manfredonia 

 
LINGUE STRANIERE 

 

 

 INGLESE –SCOLASTICO 

FRANCESE - SCOLASTICO 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 

 

Ottime doti comunicative e predisposizione ai rapporti interpersonali 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

 
Ottima conoscenza del pacchetto Microsoft Office (in particolare Word e Excel), Posta 

Elettronica e Web. 

PATENTE O PATENTI Patente di guida – B. 

Automunita 

 
 
 
 

In fede 
Daniela Simone 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pagina 2 - Curriculum vitae di 

Simone Daniela 

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e 

Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali 


