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Sonia Maggiari

Sonia Maggiari

DA

Sesso Femmina | Data di nascita 31/05/1976 | Nazionalita ltaliana

Diploma di scuola secondaria superiore di secondo grado.
Ragioneria e Perito Commerciale

Sviluppo app e siti web

Compravendita online
Vendita e assistenza di prodotti e servizi informatici

Titolare
Vendo facile.it
Vendofacile di Sonia Maggiari Via Cesare Battisti 216 - 98123 Messina

= Attivita di Front office
= Gestione e creazione di un archivio organizzato
= Gestione banca dati
Gestione contabile amministrativa
Controllo e gestione acquisti e vendite
Spedizioni clienti e fornitori
= Attivita di compravendita online

Addetta vendita prodotti informatici

Blubeat Italia Srl - Via Corbino Orso Pal.E - 98124 Messina

= Attivita di Front office
= Gestione di un archivio organizzato e documenti e/u
= Gestione banca dati clienti
= Gestione contabile amministrativa
Controllo e gestione acquisti e vendite
Spedizioni clienti e fornitori
= Vendita di Prodotti Informatici all’ingrosso
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(2003 -2005)  Addetta vendite prodotti informatici

Eurobit Srl — Viale Europa 144 - 98124 Messina

= Attivita di Front office
= Gestione di un archivio organizzato e documenti e/u
= Gestione banca dati clienti
= Gestione contabile amministrativa
= Vendita e assistenza clienti
= Spedizioni clienti e fornitori
= Vendita e assistenza di Prodotti Informatici

(1998 — 2002)
Addetta Front office e segreteria
Mediel Snc Via U.Bassi 34 - 98122 Messina
= Attivita di Front office
» Gestione segreteria
= Gestione di un archivio organizzato e documenti e/u
= Gestione banca dati clienti e fornitori

= Gestione contabile amministrativa
= Spedizioni clienti e fornitori

= Assistenza tecnica Epson- Oki - Tecnoware
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE |
(1995-1996) Diploma di scuola secondaria superiore di secondo grado.
Diploma di Ragioneria e Perito Commerciale
I.T.C”A.M.JACI” di Messina
= Ragioneria- Diritto- Matematica finanziaria-Tecnica Bancaria
COMPETENZE PERSONALI |
Lingua madre  ITALIANO
Altre i PRODUZIONE
re lingue COMPRENSIONE PARLATO SORITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
INGLESE A1 A1 A1 A1
FRANCESE A1 A1 A1 A1

Livelli: A1/A2: Utente base - B1/B2: Utente intermedio - C1/C2: Utente avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue
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Competenze comunicative

Competenze organizzative e

gestionali

Competenze professionali

Competenza digitale

Patente di guida

ALLEGATI

Dati personali

Curriculum Vitae
Sonia Maggiari

Possiedo ottime competenze comunicative acquisite durante la mia esperienza di front office.

Ottima gestione delle relazioni di front-office
Ottima conoscenza di procedure e sistemi di archiviazione dati degli archivi cartacei e digitali
Ottima conoscenza degli strumenti di Office Management

Ottima gestione di segreteria amministrativa e contabile, gestione spedizioni e vendita prodotti
e servizi maturata in tanti anni di esperienza.

AUTOVALUTAZIONE
Elaborazione Comunicazion Creazione di . Risoluzione di
delle . Sicurezza -
. . e Contenuti problemi
informazioni

Utente avanzato | Utente avanzato @ Utente avanzato | Utente avanzato @ Utente avanzato

Livelli: Utente base - Utente intermedio - Utente avanzato
ompetenze digitali - Scheda per 'autovalutazione

= Ottima padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di testi, foglio
elettronico, software di presentazione)
= Ottima padronanza dei programmi per I'elaborazione digitale delle immagini.

A-B

= Titolo di studio Diploma di Ragioneria
= Documento di identita

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003,
n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”.

Messina 02/05/2022 Sonia Maggiari
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